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INTRODUCCION

() » Paneles

GID BSG Spain 2

Vista general

0,00€ - 0,00€ -

Ingresos del mes actual

Bluebill es una plataforma todo en uno disenada
e coie para optimizar la gestiéon de tu negocio. Con un
enfoque centrado en la eficiencia y simplicidad,

producto editade z contacto text web 2.777,00

Bluebill combina Ilas mejores herramientas de
8 ovowmerims 212000 facturacion, gestion de proyectos y CRM en un solo
sistema facil de usar.

Creacion lego

producto 2
Creacion tienda online.... TS 8 Fitness fit

Centro cuidados de personas

0 6001200B0@40CG000 mayores

ldeal para empresas que buscan centralizar sus
procesos y aumentar su productividad.

Ultimos movimientos 1.870,00 €
Gastos

Fecha Conceapto Imports
2024-09-16 Creacion pagina web 310,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 100,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 650,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 200 €

2024-09-16 Creacion pagina web 950,00 €




FACTURA ELECTRONICA |

La facturacidn electronica es un componente esencial para
cualguier empresa moderna, y en Bluebill hemos integrado un
sistema que no solo cumple con la normativa legal, sino que
facilita el proceso de principio a fin.

Nuestro sistema de facturacion electrénica a través de Facturae
te permite generar, enviar y almacenar tus facturas de forma
segura y automatizada cumpliendo con las normativa vigente.




FACTURA ELECTRONICA II g Bluebil

NrBluehill  cienes venss conpas asos marses sevicios prveces conuracen soncaoniva 5 130 (@) e Cumplimiento con la normativa legal: Bluebill
R o incluye la integracion completa con el sistema
Facturae, el estdndar utilizado en Espana para la
facturaciéon electrénica. Esto asegura que todas
tus facturas se generen en el formato adecuado,
cumpliendo con los requisitos exigidos por la
Agencia Tributaria y otras entidades publicas.

NUMERA DE FACTURA FACTURA A FECHA DE FACTURA FECHA DE VENCIMIENTO TOTAL GENERAL ESTADO ACCIONES

FACT-202418 contacto text web 2024-09-23 2024-10-09 450.00 € No Pagado ceiones v

FACT-202417 Fitness fit 2024-09-23 2024-10-12 110.00 € No Pagado

FACT-202415 contacto text web 2024-09-19 2024-10-10 10.00 € No Pagado Acciones

e Generacidn automatizada de facturas: crea
facturas de manera rapida y sencillq, sin
necesidad de procesos manuales complejos.

pemIAz e e e e —— Puedes configurar plantillas predeterminadas,

1 anadir datos de forma automatica y personalizar

la informacidén segun las necesidades de cada

cliente.

FACT-202414 contacto text web 2024-08-16 2024-09-16 500.00 € No Pagado Acciones

FACT-202413 contacto text web 2024-09-16 2024-09-23 500.00 € No Pagado Acciones




FACTURA ELECTRONICA I g Bluebil

s’BILBbi“ Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Banca online

e Formato Facturae: el sistema te permite generar
facturas en formato facturae, para poderlas

@ dasiink T, . A s T, . =W cargar en las plataformas oficiales de Haciendq,

entre otras.

() > Lista de facturas

i e AImacenamiento y acceso centralizado: guarda

Facturacion todas tus facturas en la nube de manera
s ([ ) omrenves oo organizada y accesible. Podrds consultar,
oo ([ descargar o compartir cualquier factura en
— cuestidon de segundos. Ademds, Bluebill almacena
un historial completo de cada facturag, facilitando
e | auditorias y revisiones.

8 Dara Marquez Llabrés

Lo 3 Fitness fit

Otros




CRM (GESTION DE CLIENTES) |

La gestion de las relaciones con los clientes es clave para el éxito
de cualquier empresa. Con el CRM Integrado de Bluebill, tienes a
tu disposicidn una herramienta poderosa que te permite
gestionar y optimizar todas las interacciones con tus clientes,
mejorar la experiencia del cliente y maximizar las oportunidades
de ventas.

Este modulo va mas alla de la simple organizacion de contactos,
permitiéndote gestionar de manera integral las relaciones
comerciales desde un solo lugar.




CRM (GESTION DE CLIENTES) I }rBIuebiII

e Gestidon completa de contactos y clientes: el CRM
NPrBiuchill  ciertes veniss o Gstos ngreses Servicios Provecos Confiuracin sancaonine > 30 (@) de Bluebill te permite centralizar toda la
informacién de tus clientes en una Unica
plataforma. Desde los datos de contacto hasta el
G]D s historial de interacciones, contratos, y notas
internas, tendrds una visidn 360° de cada cliente,
lo que facilita la personalizacién del servicio y la
— — toma de decisiones mds informada.

NOMBRE EMAIL TIPO DE PERFIL TELEFONO GRUPO ACCIONES

(x) » Lista de clientes

Centro cuidados de personas mayores info@msgindo.com Empresa 32156423 Accion v

e Seguimiento de oportunidades y ventas: organiza

info@finess.com y sigue el ciclo de vida de las oportunidades

Oara ez Lirés contact@languageiprogresscom  dvidual 618642260 comerciales de forma sencilla. Podras registrar

cada etapa del proceso de ventas, desde la
identificacion de un cliente potencial hasta la

o conversion en cliente, y medir el rendimiento de tu

equipo comercial mediante informes detallados.

contacto text web correotest@correc.com Individual Accion v




CRM (GESTION DE CLIENTES) III }rBIuebiII

e Segmentacion y personalizacion: con Bluebill
T podrds segmentar tus clientes de acuerdo a

e — T diferentes criterios, como sector, tamafo de
GD empresa o volumen de ventas. Esto facilita la
personalizacidn de las comunicaciones,
campanas de marketing y estrategias de ventas
g N dirigidas, lo que te ayudard a crear relaciones mas

estrechas y significativas.

N°® FACTURA EMISION VENCIMIENTO ESTADO

Vista general

Fitness fit

Fitness Fit
FACT-20243 2024-02-21 2024-02-21 B No Pagado

e Historial de interacciones y documentacion: lleva
un registro detallado de todas las interacciones
n con tus clientes, desde correos electronicos y

13

Detalles ~ itar FACT-202417 2024-09-23 2024-10-12 No Pagado

Ultimas notas Afadir nota

llamadas telefénicas hasta reuniones y visitas
Dieccin de faturacion comerciales. Ademds, podrds adjuntar

saares s o documentos importantes (contratos, propuestas,
etc.) directamente al perfil del cliente, lo que
facilita el acceso a la informacidn relevante en

cualquier momento.

Pais




GESTOR DE PROYECTOS
Y TAREAS|

El gestor de proyectos y tareas de Bluebill es una herramienta
disenada para que las empresas gestionen sus proyectos de
manera eficiente y organizada. Con una interfaz intuitiva y facil
de usar, te permite asignar tareas a los miembros de tu equipo,
hacer un seguimiento detallado del progreso y garantizar el
cumplimiento de los plazos establecidos.

Todo esto, en un entorno centralizado que fomenta la
colaboracion y la transparencia dentro del equipo.




GESTOR DE PROYECTOS
Y TAREAS I

o oo @

s’-BILBbi“ Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Banca online

{R) » Proyecto > Ver proyecto

@ Proyecto

Detalles del proyecto Tarea Hoja de tiempo

Anadir Nuevo

Titulo Prioridad Estado de |a tarea Usuario asignado Fecha de inicio Fecha de finalizacién Accidn

Hoja ruta High 2024-09-28 2024-09-29 Actions

Presupuesto Low Pendiente de Justificar BSG Spain 2 2024-09-24 2024-10-10 Actions ~

@

g Bluebill

e Credacion y gestion de proyectos: organiza tu

trabajo creando proyectos para cada iniciativa o
cliente. Podrds estructurar cada proyecto con
fases y tareas especificas, asignando
responsables y fechas limite. La flexibilidad de la
plataforma te permite gestionar tanto proyectos
simples como complejos, adaptdndose a las
necesidades de tu negocio.

Asignacién de tareas a miembros del equipo:
asigna tareas d los miembros de tu equipo de
forma rapida y sencilla. Cada usuario recibira
notificaciones de sus nuevas asignaciones, y
podrd acceder a toda la informacién necesaria
para completarlas, como descripciones, plazos y
prioridades. Esto asegura que cada miembro del
equipo tenga claro su rol y responsabilidad dentro
de cada proyecto.



GESTOR DE PROYECTOS g Bluebil
Y TAREAS Il ‘

e Seguimiento en tiempo real: con Bluebill, puedes
monitorear el progreso de cada proyecto en
tiempo real. Verds qué tareas estdn en curso,
cudles estdn completadas y qué actividades
estdn pendientes. Esta visibilidad te permite
identificar cualquier obstaculo de forma proactiva
y tomar medidas correctivas antes de que afecten
al calendario del proyecto.

r'j,j > Proyecto > Ver proyecto

@ Proyecto

Detalles del proyecto Tarea Hoja de tiempo Hitos Facturas Gasto Inicio de sesion con Google Notas Registro de actividad

NOMERE TEST Total de horas trabajadas Coste fijo

00:00:00 Hora 10,00 €

CLIENTE CONTACTO TEXT WEB

: e — e Control de plazos y cumplimiento de objetivos:
o e asegurate de que tus proyectos se completen a
tiempo gracias a las funcionalidades de gestion
RO de plazos y recordatorios automaticos. El sistema
iy te avisa cuando se acercan las fechas limite, lo
que ayuda a evitar retrasos y mejora el
cumplimiento de los objetivos establecidos para

cada tarea y proyecto.




INSTRUCCIONES

() > Paneles

GID BSG Spain 2

Vista general

0,00€ - 000¢€ -

Ingresos del mes actual ctual

3.523,00 € 553,00 €
Batance

Importe total de ingresos

Bluebill estd disefada para que sea facil de usar,
centrando su funcionamiento en pymes y
auténomos. A continuacion puedes ver una serie de
i e instrucciones en funcidn de las caracteristicas que
PRR—— & Fivessn quierqs utilizar.

Cliente Facturacion

producto editado z contacto text web 2.777,00

Creacion logo

Centro cuidados de personas

0 600M20020R40Q000 mayores

Ultimos movimientos 1.870,00 €
Gastos

Fecha Concepto Importe
2024-09-16 Creacion pagina web 310,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 100,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 650,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 2,00 €

2024-09-16 Creacion pagina web 950,00 €




ACCESO A BLUEBILL g Bluebil

g Bluebil

INICIAR SESION : N . )
j e Para acceder a Bluebill tienes que introducir tu

correo electronico y tu contrasena y hacer click en
Iniciar sesion.

Contrasena

Iniciar sesion

iAun no eres miembro? Registrate

Céntrate en tu negocio. Nosotros nos
encargamos del resto.

osa nuestra. Bluebill es un




CLIENTES 7 Bluebil

REGISTRAR, EDITAR Y BORRAR CLIENTES

Para registrar clientes a Bluebill primero tienes que ir a
>"BILBH" Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte A Clientes, en eI menl:l Su perior y SeIeCCionGr Clientes.

{r) » Listado de clientes

* A continuacion tienes que hacer click en Anadir cliente,

Listado de clientes

* Debes rellenar todos los datos del formulario y hacer
&> Exportar clientes () Afadir cliente CIiCk en Creor Cliente.

NOMEBRE DE CONTACTO EMAIL TIPO DE PERFIL TELEFONO ACCIONES

Para editar una ficha de cliente debes localizar el
cliente, hacer click en Accion y después en Ver. A
continuacién aparece la ficha del cliente. Aqui tienes
que hacer click en Editar y aparecerd un formulario en
el que puedes cambiar la informacién que necesitas
modificar. Para guardar los cambios debes hacer click
en Guardar.

DAVID BENITEZ ND Individual ND Accidn v

Particular DEMO 999 DEMO ND Individual ND Accidn v
Farticular SARA JJKHJK MND Individual MND Accian
test test test ND Empresa ND Accion ~
EMPRESA 3 CARLOS LOPEZ ND Empresa ND Accidn v
Particular LUIS MARTIN ND Individual ND Accidn v
DEMO PARA FACTURAS S.L. MOMERE DEMO PRIMERO asiermgonzalez@outiook.es Emprasa ND Accidn v

Particular IKER MARTIN ND Individual ND Accion v

e Para borrar una ficha de cliente debes localizar el
cliente, hacer click en Accion y en Eliminar.

Alberto Cerramientos a@a.com Empresa 651651651 Accion
AVOCARS SLU AWADES ANTRANIK avocars@gmail.es Empresa 654555444 Accian «

ERLANTZ SLU ERLANTZ Martin erlantz@gmail.com Empresa 111888299 Accion ~

W Demo Client 2 Demo Client Lastname democlient2@gmail.com Individual 975454884 Accidn v
articular ASIER MARTIN ND Individual ND Accidn v o

No se puede eliminar la ficha de un cliente al que

se le ha emitido una factura con anterioridad.




CLIENTES 7 Bluebil

IMPORTAR CLIENTES

»,»Bh_ﬁbi" Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte A i~ [ ] PG rq importqr Clientes G Bluebi” primero tienes que
ir a Clientes, en el mena superior. Y seleccionar
Clientes.

{(x) > Listado de clientes

Listado de clientes

e Tienes que hacer click en Importar clientes.

1. Importar clientes & Exportar clientes * Anadir cliente

NOMBRE DE CONTACTO EMAIL TIPO DE PERFIL TELEFONO ACCIONES ¢ A ContinUGCién tienes que hqcer CIiCk en
o N hecion descargar archivo de ejemplo.

DEMO 999 DEMO ND Individual ND

5 - : e Se descargard un archivo de FExcel a modo de
N Empress o plantilla que te indica de qué forma tienes que
o ko colocar los datos de los clientes en la tabla para
LS MARTIN 6 e que Bluebill los sepa interpretar.

DEMO PARA FACTURAS S.L. MOMERE DEMO PRIMERO asiermgonzalez@outiook.es Emprasa ND Accidn v

Particular IKER MARTIN ND Individual ND Accion v

e Cuando acabes de aiadir los clientes tienes que
hacer click en Seleccionar archivos, elegir el
Excel, pulsar Abrir. A continuacién tienes que hacer
click en Importar clientes.

Particular Alberto Cerramientos a@a.com Empresa 651651651 Accion
AVOCARS SLU AWADES ANTRANIK avocars@gmail.es Empresa 654555444 Accian «

ERLANTZ SLU ERLANTZ Martin erlantz@gmail.com Empresa 111888299 Accion ~

W Demo Client 2 Demo Client Lastname democlient2@gmail.com Individual 975454884 Accidn v
articular ASIER MARTIN ND Individual ND Accidn v o

e En este momento aparecece un mensaje
confirmando la importacion de clientes.




CLIENTES 7 Bluebil

EXPORTAR CLIENTES

srBIl.m‘l Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte f} ‘ﬁ o .

{n) > Listado de clientes

Listado de clientes
&y
e Para exportar clientes a Bluebill primero tienes que

() Buscar cliente... t» Exportar clientes @ Afadir cliente ir O ClienteS, en eI menu Su perior. Y SeIeCCionGr
Clientes.

EMPRESA NOMBRE DE CONTACTO TIPO DE PERFIL TELEFOMNO ACCIONES

Particular DAVID BENITEZ Individual MND Accidn v~

e A continuacidn tienes que hacer click en Exportar
clientes y se descargard un archivo de Excel de
todos los clientes registrados.

Particular DEMO 989 DEMO Individual ND Accion ~
Particular SARA JJKHJK Individizal ND Accidn v
test test Empresa ND
EMPRESA 3 CARLOS LOPEZ Empresa ND Accion ~
Particular LUIS MARTIN ND Individual ND Accion v
DEMO PARA FACTURAS S.L. NOMBRE DEMO PRIMERO asiermgonzalez@outiook.es Empresa ND Accion
Particular IKER MARTIN ND Individual ND Accion ~
Particular Alberto Cerramientos a@a.com Empresa 651651651 Accion ~
AVOCARS SLU AWADES ANTRANIK avocars@gmail.es Empresa 654555444 Accion v
ERLANTZ SLU ERLANTZ Martin erlantz@gmail.com Empresa 111888999 Accion ~

Demo Client 2 Demo Client Lastname democlient2@gmail.com Individusal 975454884 Accian v

ASIER MARTIN ND Individual ND Accidn v o




FACTURAS g Bluebil
CREARFACTURAI |

rBImn Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte

-

(R) > Paneles

@ BSG Spain 2

Vista general

(7)  Presupuestos

7 Devolucién de ventas

e Para crear una factura debes ir a menu superior,
0,00€ - pasar el cursor por Ventas y seleccionar Facturas.

Ingresos del mes actual

0,00€ ¢

Gastos del mes actual

0,00 € «

Balance General

165.763,96 €

Impaorte total de ingresos

Cupra Formentor 120,000
LENOVO THINKPAD ... 29,887.680000000015

% Personalizar




FACTURAS g Bluebil
CREARFACTURAIII |

»"B'tﬁbi" Clientes Compras Ingresos Servicios Proyectos Configuracién Soporte

(x) > Listado de facturas

Facturas

(C) Buscar Factura .1, Importar facturas @ Anadir factura ° En estq pd ntdl IG debes hacer CIiCk en Aﬁqdir

N® FACTURA CLIENTE FEC. FACTURA FEC, VENCIMIENTO TOTAL ESTADO RECURRENTE ACCIONES fO Ctu rO.

000100060 ASIER MARTIN 16-07-2025 16-07-2025 157289 € No pagado No recurrente Acciones ~
000100059 DEMO 999 DEMO 15-07-2025 15-07-2025 1572.99 € Na pagado Acciones v
FACTURAQOCS TESLA 14-07-2025 14-08-2025 550 € No pagado Acciones ~
0001-00059 DEMOD PARA FACTURAS S.L. 09-07-2025 07-07-2025 -4133.96 € Rectificativa Acciones ~
000100057 DEMO PARA FACTURAS S.L. 06-07-2025 07-07-2025 413386 € Rectificada Acciones v
000100056 ASIER MARTIN 04-07-2025 05-07-2025 1377.99 € Mo pagado Acciones v
F2520 TESLA 03-07-2025 03-08-2025 Mo pagado Acciones ~
000100055 DEMO PARA FACTURAS S.L. 01-07-2025 01-07-2025 No pagado Acciones v
a0oy DEMO PARA FACTURAS S.L. 01-07-2025 01-07-2025 Mo pagado Acciones v
000100054 ASIER MARTIN 01-07-2025 01-07-2025 Acciones v

ASIER MARTIN 23-06-2025 23-06-2025 43371 € Acciones v

Personalizar
ASIER MARTIN 27-06-2025 30-06-2025 7865 € Acciones ~




FACTURAS g Bluebil
CREAR FACTURAIIl |

{7) » Listado de facturas > Crear factura

Crear factura

Serie *

Factura #

Selecciona una Serie

A I e AQuidebes rellenar todos los campos de la
factura. Si no tienes creado con anterioridad la

Focha do' factura Fecta de vencimiento ficha de algun cliente, producto o servicio puedes
i = hacer click en los enlaces respectivos de cada
Beloekn ORI R R om By sy | apartado (aparecen en azul).

Buscar producto o servicio... (minimo 2 caracteres)

Nombre Descripcion Cantidad Precio unitario € Descuento € Impuesto Subtotal €

e Cuando ya tengas todos los campos rellenados
tienes que hacer click en Guardar para generar la

Retencion IRPF (%) Retencion IRPF (monto) Hacer recurrente fu Ct u ra

0.00 0.00 0.00 0.00

Mo

Es necesario que todas las lineas de la factura
tenga un impuesto seleccionado.

@ + Vaolver al listado

Todos los campos que posean tendrdn que
completarse.
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OPCIONES DE FACTURAS |

e Volviendo a la lista de facturas (para acceder hay
que ir al mena superior, Ventas > Facturas)
localizamos la factura que queremos consultar y
hacemos click en Acciones.

»"BI‘M" Clientes Ventas Compras Gastos  Servicios Proyectos Configuracion Soporte

(n) > Facturas
Esdiite Lo e s e A continuacidon veremos un desplegable con las
siguiente opciones:

= Ordenar por serie [ Ordenar por fecha .1 Importar facturas &, Exportar facturas £y Anadir factura

o Ver: para visualizar los detalles de la factura.

eST— —— . | — o Generar factura rectificativa: para anular una

000100078 ADRIAN MARCANOD 01-08-2025 04-09-2025 1452 € No pagade N recurrente Acclones v
) factura errénea.
ASIERO00009 ASIER MARTIN 01-09-2025 01-08-2025 54.45€ No pagade > Ver
FACTURAO0030 ASIER MARTIN 01-09-2025 01-08-2025 1572.99 € No pagado - Generar factura rectificativa © MO rcar como poqud por S ycI eStG pagdda
000100077 DEMO PARA FACTURAS § 01-08-2025 01-09-2025 1572.99 € D © ReG l iZO r pCI g O. pCI rd reg iStrCl r el a bo no de IG
o 2. No pagado

000100076 ASIER MARTIN 01-09-2025 01-09-2025 1815 € No pagade i fd Ctu rd.
FACTURA00029 ASIER MARTIN 31-08-2025 31-08-2025 1572.99 € No pagade ;Alhamn © FCICturCIe: parq generar Ia fOCturG en el formato
ASIERO00008 ASIER MARTIN 30-08-2025 30-08-2025 54.45 € No pagade & VERI*FACTU no activado eStru Ctu rOd O FG Ctu rae (X M L) .
ASIERO00007 ASIER MARTIN 30-08-2025 30-08-2025 1558.47 € No pagadao No recurrente Acciones © AI bG ran: pa rd d escda rg ar un pdf d e IC' fC' Ctu rd.

FACTURADOO28 ASIER MARTIN 30-08-2025 30-08-2025 1572.99 € Mo pagado Mo recurrente Acciones v
FACTURAOOQO27 ASIER MARTIN 29-08-2025 29-08-2025 1572.88 € ho pagado No recurrents Acciones
FACTURAQOO26 ASIER MARTIN 28-08-2025 28-08-2025 1572.99 € No pagado Mo recurrente Acciones v

© Personalizar b5 ASIER MARTIN 27-08-2025 27-08-2025 1572.85 € Pagado Mo recurranta Acciones
tns://app.bluebill.es/#

ASIER MARTIN 26-08-2025 26-08-2025 1572.88 € Parcial No recurrente Acciones ~

Debido a la Ley Antifraude no es posible eliminar ni

editar ninguna factura. Lo correspondiente seria
generar una factura rectificativa.




FACTURAS
IMPORTAR FACTURAS

g Bluebill

srBllm.i“ Clientes Ventas Compras Gastos  Servicios Proyectos Configuracion Soporte

e Para importar una factura debes ir a mend
superior, pasar el cursor por Ventas y seleccionar
Facturas.

(n) > Facturas

Facturas 407.606,62 €
BSG Total da facturas Facturas impagadas Facturas pendiantes

(] Buscar Factura i= Ordenar por serie [ Ordenar por fecha -+, Exportar facturas & Anadir factura

e A continuacion debes hacer click en Importar
factura:

N® FACTURA CLIENTE FEC. FACTURA FEC. VENCIMIENTO TOTAL RECURRENTE ACCIONES

000100078 ADRIAN MARCANO 01-09-2025 04-09-2025 145.2 € Mo recurrente Acciones ~

ASIERODO009

FACTURAODO30

000100077

000100076

FACTURADDO29

ASIERODOOOS

ASIEROD0Q007

FACTURAODOZS

FACTURADOOZ7

FACTURADODOZ26

% Personalizar 5

FACTURAODO24

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

DEMO PARA FACTURAS S.L.

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

ASIER MARTIN

01-09-2025

01-09-2025

01-09-2025

01-09-2025

31-08-2025

30-08-2025

30-08-2025

30-08-2025

29-08-2025

28-08-2025

27-08-2025

26-08-2025

01-09-2025

01-09-2025

01-09-2025

01-09-2025

31-08-2025

30-08-2025

30-08-2025

30-08-2025

29-08-2025

28-08-2025

27-08-2025

26-08-2025

54.45€

157200 €

1572.99 €

1815 €

16572.99 €

54.45€

1558.47 €

16572.00 €

1572.99 €

1572.99 €

1572.99 €

157200 €

Mo recurrenta

Mo recurrente

Mo recurrente

Mo recurrente

Mo recurrente

Recurrente

Mo recurrente

Mo recurrente

Mo recurrente

Mo recurrente

Mo recurrenta

Mo recurrente

Acciones ~

Acciones «

Acciones v

Acciones

Acciones

Acciones ~

Acciones «

Acclones «

Accionesw

Acciones

Acciones v

Acciones v

Al hacer click en Descargar archivo de ejemplo, se
descargard un archivo Excel con el ejemplo de
estructura en el que debes organizar la
informacion de tu factura para que el programa
Bluebill pueda procesarla.

Cuando tenga su archivo bien organizado lo
selecciona en la aplicacion y hace click en
Importar.



FACTURAS g Bluebil
FACTURA ELECTRONICA | FACTURAE =

e Para generar una factura en formato de Facturae
debes ir a Ventas > Facturas, localizar la factura
que quieres convertir al formato Facturae, hacer
click en Acciones y seleccionar Facturaoe en el

desplegable.

N expediente [ Referencia fichero

Rel. contra 6]

e A continuacion introduce los datos necesarios y
— haz click en Generar XML.

Incluir ohservacionss de la factura
Crsi
® iy

O ofeis coms e Silo deseas puedes firmar la factura con
O e certificado electronico seleccionando tu
© Unidad ramitadeor certificado y haciendo click en Firmar factura.

[=] Organo proponente

Generar XML

Firmar factura

Cartificado digital requerido




PROFORMA g Bluebil
FACTURA PROFORMAII |

srBludj“ Clientes Ventas Compras Gastos Servicios Proyectos Conflguracion Sapoarte

G:I > Paneles

@ BSG Spain 2 Factura
\ista general

D Borradores

[i‘] Presupuestos

0.00€ - 000: Ingresos por Mes e Para generar una factura proforma debes
Bak:u'ltef General |I1i_|:E§ﬂ:-l:fE' g DTN aR et sepembre 20z ir G Ventqs ) FGCturGS PrOformG

000€s

Gastos del mes actual

0,00 €

Ingresos de septiembre 2025

a4 Ultimos Movimientos 8.691,00 €

e T
Clientes Gaslos

Cliente Facturacion

Una factura proforma es un documento comercial
provisional que detalla las condiciones de una

Facha Conceplo
@ ASIER 15513, 97€
Creacion pagina

web

2024-09-18

futura transaccién (productos, precios,
condiciones) y no puede ser utilizada para realizar
un cobro o un pago.

Creacion pagina

5 Personalizar FAFET 103.638,00€ 2024-09-16 b
wel




PROFORMA g Bluebil
FACTURA PROFORMA II |

srsllmu Clientes Ventas Compras Gastos Servicilos Proyectos Canflguracion Soporte
-

(7) » Listado de facturas proforma

@ Facturas proforma

= e Para anadir una factura proforma haces click en
| Anadir factura proforma y rellenas los campos
N® FACTURA PROFORMA CLIENTE FECHA SERIE TOTAL AGCIONES O b I igatorios.

PROFOROOOO03 ASIER MARTIN 20-08-2025 PROFOR 181L.50€ Acciones ~

Puedes realizar las siguientes acciones:
e Ver: para visualizar el resultado.
e Editar: para editar la informacién.
e Convertir en factura: la convierte en factura
legible.
e Eliminar: para borrarla.

B2025 Bluebill . Todos los derechos reservados v3.1.9 Términas ¥ condiciones  Aviso legal

Una vez la factura proforma se convierte a factura

solo se puede realizar la accion de visualizar la
factura proforma

% Personallzar




BORRADOR g Bluebill
FACTURAS BORRADORI| N

‘rBltm" Clientes Ventas Compras Gastos Servicios Proyectos Configuracion Soporte
a

() * Panales

@ BSG Spain 2

Vista general

[7) Presupuestos

0,00€ - 0,00 o i e Para crear un borrador de factura debes ir a menu

™ Devolucién de ventas Septiombre 2025

superior, pasar el cursor por Ventas y seleccionar

Borradores.
0,00€ «

Gastos del mes actua

0,00 €

ie sepliembre 2025

P )
o _\
GE-24 Di-24  MAIS JN-2S SE

Ultimos Movimientos 8.691,00 €
Clientes Gaslos
Cliente Facturacidn
Concaplo
t’-nleR 155.113,97¢€
Creacion pagina

2024-09-16
web

Creacion pagina

% Personalizar FAREGY 2024-09-16
web




BORRADOR ypr Bluebil
FACTURAS BORRADORII |

sralmu Clientes Ventas Compras Gastos Servicios Proyectos Configuracion Soporte

Gﬁ > Borradores

Borradores ~ . .
D e Para anadir una factura proforma haces click en
Anadir borrador y rellenas los campos obligatorios.

P

& Informacion:

Puedes usar los borradores para crear facturas de forma rapida y sencilla. Los borraderes permiten guardar informacion preliminar de una factura sin necesidad de
enviarla o confirmarla.

Puedes realizar las siguientes acciones:
e Ver: para visualizar el resultado.

(0 Buscar borrador (# Afadir borrador ¢ Editqr: para editar Iq inforquién'
e Convertir en factura: la convierte en factura
N® BORRADOR CLIENTE FECHA TOTAL ESTADO IONES

legible.
e Eliminar: para borrarla.

Edita la informacion del borrador cuando guieras. Cuando lo necesites, convierte el borrador en una factura.

BORR-00001 IKER MARTIN 01-01-1870 142.78€ Pendiente Acciones v

BORR-0000 ASIER MARTIN 01-01-1870 1,572.99€ Convertido Acciones ~

22025 Bluebill . Todos los derechos reservados v3.1.9 Terminos y cendiciones Aviso legal

Una vez el borrador se convierte a factura solo se

% Personalizar

puede realizar la accidn de visualizar el borrador




PRESUPUESTOS §rBIuebiII
CREAR PRESUPUESTO | S

‘rBltm" Clientes Ventas Compras Gastos Servicios Proyectos Configuracion Soporte
a

() * Panales

@ BSG Spain 2 Facturss

“/ Facturas proforma

Vista general
D Borradores

[ Presupuestos
0,00€ - 0,00 g e imine e Para crear una presupuesto debes ir a mend

Septiembre 2028

sl kit superior, pasar el cursor por Ventas y seleccionar
Presupuestos.

0,00 € -
Gagtos del mes actua o OIOO €

1 7
o _\
HE 2l =24 MA-ZS JN=25 L~

ie sepliembre 2025

Ultimos Movimientos 8.691,00 €
Clientes Gaslos
Cliente Facturacidn

Concaplo
t’-nleR 155.113,97¢€
Creacion pagina

2024-09-16
web

Creacion pagina

% Personalizar [INETY 2024-09-16
web




PRESUPUESTOS §rBIu ebill
CREAR PRESUPUESTO I =

srBllebi" Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte {__\j i{j 0 .

”-,‘J ? Listado de presupuestos

(] Presupuestos

(0 Buscar presupuesto Anadir presupuesta

> e En esta pantalla debes hacer click en Aradir
100 contacto text web 03-05-2025 182.66 Acciones p reS u p u eStO.

om contacto text web 03-05-2025 3014 Acciones

contacto text web D3-05-2025 Acciones
PM-000169 contacto text web 26-02-2025 Acciones
PM-000170 contacto text web 26-02-2025 Acciones
PM-000171 Fitness fit 01-04-2025 : Acciones
PRES-0001 contacto text web 03-05-2025 Acciones
PRES-0002 contacto text web 03-05-2025 Acciones
PRES-0003 contacto text web 03-05-2025 Acciones

PRESUPUESTO-0003 ASIER 08-07-2025 Acciones

. Maostrand ist del 1al 10 d total —
Mostrar 10 ~  registros Sl _0 f it lae [ 2 Siguiente
de 12 registros




PRESUPUESTOS
CREAR PRESUPUESTO I

Crear presupuesto

Serie * e

Selecciona una serie

Fecha de presupuesto *

dd/mmj/aaaa

Seleccionar cliente

Seleccionar Uno

Seleccionar producto

Seleccionar producto

Descripcion

Retencion IRPF

Relacionado con *

Seleccionar...

Seleccionar cliente potencial

Seleccionar Uno

Seleccionar servicio

Seleccionar servicio

Cantidad Precio unitario € Descuento €

0 0.00

Retencion IRPF (monto)

(¥ Guardar presupuesto (% Cancelar

MNumero de presupuesto

Impuesto

0.00

Subtotal €

0.00

Impaorte tatal 0.00 €

g Bluebill

e AqQui debes rellenar todos los campos del
presupuesto. Si no tienes creado con anterioridad
la ficha de algun cliente, cliente potencidal,
producto o servicio puedes hacer click en los
enlaces de cada apartado y lo puedes crear
rGpidamente.

e Cuando ya tengas todos los campos rellenados
tienes que hacer click en Guardar presupuesto
para generar el presupuesto.

Es necesario que todas las lineas de la factura
tenga un impuesto seleccionado.

Todos los campos que posean tendrdn que
completarse.




PRESUPUESTOS §rBIuebiII
OPCIONES DE PRESUPUESTOS =

SrBllmi“ Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte g m 0 .

(1) > Listado de presupuestos

Rl _ * Para ver las opciones que existen una vez creado
_— un presupuesto primero debes localizarlo y hacer
click en el desplegable Acciones.

(] Buscar presupuesto (#) Anadir presupuesto

MUMERO DE PRESUPUESTQ ~ CLIENTE FECHA TOTAL GENERAL

e A continuacidon verds un desplegable con las
siguientes opciones:

1001 contacto text web 03-05-2025 182 .66

100 contacto text web 03-05-2025 3014

Ver
1001 contacto text web 03-05-2025 3014

o Editar: para modificar el presupuesto.

Pdf

oz 1 o Ver: para visualizar el presupuesto.
— . o Convertir: para convertir el presupuesto en
PRES-0001 contacto text web 03-05-2025 Acciones ~ fq Ctu rq .

PRES-0002 contacto text web 03-05-2025 Acciones v O PDF: pCIrCI deSCGrgOr el presupuesto en form(]to

PM-000169 contacto text web 26-02-2025 7763

PRES-0003 contacto text web 03-05-2025 Acciones v P D F.

PRESURUESTO-0003 SR 0472025 o Eliminar: para eliminar el presupuesto.

Maostrando registros del 1al 10 de un total N
2 Siguiente

Maostrar 10 ~  registros
gist de 12 registros

% Personalizar




PRODUCTOS g Bluebil
CREAR PRODUCTO I '

\’Bllebi“ Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte

(n) > Listado de presupuestos
Productos

(] Presupuestos
Proveedores

Albaranes de compra -

pedidos
(1 Buscar presupuesto (3 Aadir presupuesto

Devalucion de Compras e Para registrar un producto debes ir al desplegable

MUMERO DE PRESUPUESTO ~ THA TOTAL GENERAL ACCION

| Comparas y a continuacién hacer click en
contacto text web 03-05-2025 Acciones P rOd U CtOS.

contacto text web 03-05-2025 Acciones
PM-000169 contacto text web 26-02-2025 Acciones
PM-000170 contacto text web 26-02-2025 Acciones
PM-000171 Fitness fit 01-04-2025 i Acciones
PRES-0001 contacto text web 03-05-2025 Acciones
PRES-0002 contacto text web 03-05-2025 Acciones
PRES-0003 contacto text web 03-05-2025 Acciones

PRESUPUESTO-0003 ASIER 08-07-2025 Acciones

Mostrando registros del 1al 10 de un total i
Maostrar 10 v registros = 9 o 2 Siguiente
de 12 registros

onalizar




PRODUCTOS g Bluebil
CREAR PRODUCTO Il '

»"Bllmn Clientes Ventas Compras Gastos Servicios Proyectos Configuracién Soporte
&) » Proucos e En esta pantalla se muestran los productos

iy e previamente creados, y para crear un producto
nuevo debes hacer click en anadir Anhadir

1 Autormatizar stock 1. Importar producios > Exportar productos # Afadir producto p ro d u Cto S *
ACUION

PRODUCTO PROVEEDOR COSTE PVP STOCK STOCK MIN

— Goamgss  s00¢ 7006 seaco sesonas e Ademds de esta accidn puedes realizar otras:

o Editar: para modificar datos de el producto que
elijas.

o Ver: para ver la ficha con todos los datos del
producto.

o Borrar: para eliminar el producto.

o Variacion de stock: para anadir o disminuir el
stock del producto que quieras..

TAZA HP 5,00 € BSS € 2500.00 Acciones

AURICULARES JvC HP 25,00 € B799 € 165.00 20. Acciones v

BRICK DE LECHE El Corte Inglés 0,50 € 1,20 € 50.00 : Acciones «

TAZA DE CAFE El Corte Inghés 2,00€ 5,00 € 389.00 Acciones

REGLETA 0,10 X 0,10 0,50 € 0,90 € i Acciones v

RAToN LOGITECH G403 HERO Proveedor S.A. 15,00 € 59,00 € ; Acciones ~

PORTATIL ASUS VIVABOOK Proveedor S.A. 350,00 € 550,00 € X Acciones ~

PORTaTIL MSI 500,00 € 629,00 € X Acclones

&
D
| 2
D
@
Ny
@
|
2
D
D

FUNDA GAFAS DE SOL RAYBAN El Corte Inglés 250€ 799 € Acciones «

\

)

fe

LLEERRARLRE Proveedor S.A. 2300 € ’ Acciones ~
% Personalizar

RATEN LOGITECH Proveedor S.A. 9750 € Acciones ~




PRODUCTOS g Bluebil
CREAR PRODUCTOI Il '

e Para registrar un producto debes rellenar todos los campos del

formulario que se muestra y hacer click en Guardar:
‘BIM" Clientes Ventas Compras Gastos Serviclos Proyectos Configuracién Saoporte

) > productos > Crear o Nomlbre del producto.
@ e o Proveedor: empresa que te vende el producto. Si lo has
fabricado td crea un proveedor con el nombre de tu empresa
Nombe delproducto * & Orsenade; Encn para que sepds que ese producto lo fabricas ta.
o L o Coste del producto: cantidad monetaria que te cuesta adquirir
T N el producto. Esta cantidad no aparecerd en ninguna factura o
Casteunitario€ - @ B presupuesto que emitas. Solo sirve para elaborar las

estadisticas que te muestra Bluebill. Si por cualquier razén no
quieres especificarlo puedes poner 0.
adigo deproducto <) @ Ctdigo debaras o Precio del producto.
| o o Unidad del producto: magnitud en la que se mide la cantidad
- o del producto (metros, unidades, kilos, etc.). Si no la tienes
@ creada previamente puedes anadirla en ese momento.

o Stock y minimo: cantidad existente y cantidad a la cual,
e SR cuando el stock del producto llegue, nos aparecerd una
notificacién para reponer el producto y no sufrir una rotura de
stock.
o Codigo del producto: referencia interna para identificar el
s e, D sroducto.
o Codigo de barras: referencia en formato cédigo de barras.
o Descripcion: descripcidon del producto que aparecerd en las

facturas y presupuestos.

Stock * Cantidad inicis! dispomiile Stock minimo ® Cantidad 3 la gue se lanca la alerta de stock bajo

= Volver al listado

Uso siuebill . Todos los derechos reservados va1.9




PRODUCTOS g Bluebil
GESTION DEL STOCK '

Blueﬁll Clientes Ventas Compras Gastos  Servicios Proyectos Configuracion Soporte .
> e Para modificar el stock de un producto, ya sea

Ol s aumentar o disminuir la cantidad de un producto
Productos . . .

@ que tienes, debes ir a Compras y hacer click en

Productos.

USCAr sarvickn T Automatizar stock 1., Importar productos @ Exportar productos # Afadir producta

_I:::
®

2
I
z

PRODUCTO PROVEEDOR COSTE  PVP STOCK ~ STOCKMIN ACEION e A continuacion tienes que localizar el prOdUCtO
e - e cuyo stock quieres modificar y hacer click en el
i i e desplegable Acciones. Después tienes que

e i et seleccionar la opcidn Variacion de stock.

& Ver
AURICULARES JVC HP 25,00 € 8799 €

& Editar

; - e e En la pantalla que se muestra a continuacion
TAZA DE CAFE El Corte Inglés 200€ 5,00 € ’ ¥ Eliminar debes especificor |a Cantidqd de productO y
- heconss seleccionar Aumento o Disminucion en funcion de

RATAN LOGITECH G403 HERO Proveedor S.A. 15,00 € 50,00 € ¥ Acciones « I O q u e n e C e S ite S
L]

PORTATIL ASUS VIVABOOK Proveedor S.A. 350,00 € 550,00 € Acclones v

PORTATIL MS1 500,00 € 629,00 € X Acciones v

El stock de un producto ird disminuyendo cuando se

FUNDA GAFAS DE SOL RAYBAN El Corte Inglés 250€ TH0€ Acciones

&
g
w
g
D
g
g
|\
=
g
g

1

emita una factura en la que se especifique un
producto.

LLELRRIRLEL Proveedor S.A. 12,00 € 2300 € X Acclones «
‘% Personalizar

RAToMN LOGITECH Proveedor 5.A. 45,00 € 9799 € Acclones ~




PRODUCTOS g Bluebil
IMPORTAR PRODUCTOS '

>"Bllmi“ Clientes  Ventas  Compras Gastos Ingresos  Servicios  Proyectos  Configuracién  Soporte S 7 . [ quq importqr prOdUCtOS d Bluebi” primero tienes
que ir a Compras, en el menu superior. Y
seleccionar Productos.

(n) » Lista de productos

@ Productos

e A continuacion tienes que hacer click en Importar
productos.

{1 Buscar producto 1, Importar productos ¢ Exportar productos ® Anadir producto

PRODUCTO PROVEEDOR PRECIO COSTE PRECIO VENTA MEDIDA STOCK DISPONIBLE STOCK MIN ACCION

osesor e a0 wmee  UNDRD  zassees e Al hacer click en Descargar archivo de ejemplo se
oz w descargard un archivo de E Excel a modo de

AURICULARES JVC He UNDAD 18500 plantilla que te indica de qué forma tienes que

s D colocar los productos en la tabla para que Bluebill
TAZA DE CAFE El Corte Inglés 2,00 € 5,00 € ups. 399.00 10.00 Acciones v IO SepCI Intel‘pret(] r.

e e Cuando acabes de anadir tus productos tienes
que hacer click en Seleccionar archivos, elegir el
Excel, pulsar Abrir. A continuacion tienes que hacer
click en Importar productos.

PORTATIL MSI 500,00 € 629,00 € UNIDAD 10.00 Acciones v

FUNDA GAFAS DE SOL RAYBAN El Corte Inglés 2,50 € 799 € UNIDAD 2 Acciones v

o 2 3 4 5 6 7 >

o e En este momento aparecece un mensaje
confirmando la importacién de productos.




DEVOLUCIONES g Bluebil

‘rBlmn Clientes Ventas Campras Gastos Servicios Proyectos Configuracion Soporte
a

(A » Pansles

@ BSG Spain 2 Facturas

=/ Facturas proforma

e Para crear una devoluciéon de venta debes ir a
menu superior, pasar el cursor por Ventas y
seleccionar Devolucion de ventas.

Vista general

Ingresos por Mes

0,00€ - 0,00:

Septiembra 2028
ngresos de

e Para crear una devolucidon de compra debes ir a
menua superior, pasar el cursor por Compras y
seleccionar Devolucion de compras.

. e A continuacion aparecerd una vista en la cual
aparecen las devoluciones cursadas. Para generar
una nueva haz click en Anadir devolucion y

Ui Mt o rellenar el formulario que aparece.

l::llanle Facturacién
Concaplo
t’--nsn&n 155.113,97€
Creacion pagina

2024-09-16
web

Creacion pagina

% Personalizar  FAIETEN 2024-09-16
web




GASTOS | g Bluebill

NprBluebill  crenes  venos m e Para registrar un gasto debes ir al mend superior y
hacer click en Gastos. Aparecerd una lista con

@ Gastos todos los gastos previamente registrados.

(n) » Gastos

e Para generar un nuevo gasto ve a Anadir gastoy
Mo uses mas esta seccion .
Yo tienes disponible la manera mas facil y comoda de adjuntar tus facturas de gastos. Miliza nuestra herramienta que extrae los datos de la factura de una imagen, re I Ie n O eI fo r m u IG rIO.

fotografia o pdf

= Probar

- e Para usar la funcidon de escaneo de factura haz
Fecha Tipo de gasto Cantidad Accion CIiCk en PrObG r-

2310772025 Alquiler oficinas 400000 € Acciongs ~

09/12/2024 Hosting 124,00 € Efectivo Acciones «

e Haz click en Subir Factura -> Nueva lectura y
selecciona la imagen de la factura.

282024 Insumos 2.500,00 € Acciongs ~
o404 ve 2700 € ransferencia Bancaria Acciones v
oanyzo24 Luz BE0ODE Efectivo Acciones ~
231042024 Hosting 180,00 € Pago o 30 dias Acclongs «
nmam Hosting -10,00 € Pago a 30 dias Acciones
0210/2024 Hasting -98,00 € Pago a 30 dias Acclones v
020i2024 Hasting 2,00 € Pagoa 30 dias Acciones ~
23/09/2024 Alguiler oficinas 850,00 € Efectivo Acciones ~

Hesting 1.000,00 € Transferoncha Bancaria Acciones ~

Importante: solo se puede utilizar 5 veces. Estamos

21/09/2024 Hasting 20,00 € Transferancla Bancarla Acciones

trabajando en aumentar el limite. Si necesitas
aumentarlo abre un ticket o contacta con soporte.




GASTOS Il 7 Bluebil

srBILBbl" Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte fﬁ ’{3 0 .

() » Listade gastos

@ Gastos
e Para editar un gasto previamente creado
localizalo en la lista de gastos y haz click en
Acciones.

Fecha Tipo de gasto Cantidad Método Accion

09/12/2024 Hosting 124,00 € Efectivo Acciones . . . . .
. e Ahi podrds realizar diferentes acciones:

Editar
28/11/2024 Insumos 2.500,00 € Transferencia Bancaria
Ver

04/11/2024 pago proveedor Transferencia Bancaria Rt O Editar: pq rO editdr el gCIStO.
o Ver: para ver todos los detalles del gasto.
o Eliminar: para eliminar el gasto.

04/1/2024 Efectivo Acciones v
2310/2024 180,00 € Pago a 30 dias Acciones v
nMmmn Hosting Pago a 30 dias Acciones w

02/10/2024 Hosting Pago a 30 dias Acciones v

% Personalizar
Hosting Pago a 30 dias Acciones v o
gttps://app.bluebill.es/#




PROVEEDORES g Bluebil

s’\Bllebi“ Clientes  Ventas Compras  Gastos Ingresos  Servicios  Proyectos  Configuracion  Soporte Y Qo .

(1) > Paneles
&5 Productos

@ BSG Spain 2
e Para registrar o consultar un proveedor ve al mend

Vista general Albaranes de compra -
pedidos

superior, selecciona Compras y a continuacion, en
el desplegable, a Proveedores.

5 Devolucién de Compras

0,00€ -

Ingresos del mes actual

e A continuacion te aparecerd la lista de

g:moag‘fs :cm;ll proveedoreSo
0,00€ - e Puedes aiadir un proveedor haciendo click en

Balance General

Anadir proveedor y rellenando el formulario.

165.763,96 €

Importe total de ingresos

e También puedes consultar los detalles de un
proveedor, editarlo o eliminarlo haciendo click en

cupra Formentor 1A
Accion.
LENOVO THINKPAD ... 29,887.680000000015
% Personalizar '

ittps://app.bluebill.es/suppliers




PROVEEDORES
IMPORTAR PROVEEDORES

Clientes

g Bluebil

1:nJ » Listado de proveedores

ED Listado de proveedores

1 Buscar proveador

NOMBRE DEL FROVEEDOR ~

AMG TECNOLOGIES & COMPONENTS
BSG

Cisco

El Corte Inglés

HP

Iberdrola

INDITEX

LEROY MERLIN

Mecalux

Meta
Mostrar 10 ~  registros

% Personalizar

Ventas

Compras

CONTACTO

Asier Martin

BSG

Cisco

El Corte Inglés

HP

Iberdrola

INDITEX

Laura

Mecalux

Meta

Gastos

Ingresos

123456788

12345678E

123456788

123456788

123456788

123456788

123456789C

123456788

123456788

Mostrando registros del 1.al 10 de un total
de 16 registros

Servicios Proyectos

I, Importar proveedores

bsg@bsgspain.es

cisco@cisco.com

elcorteingles@elcorteingles.com

hp@hp.com

iberdrola@iberdrola.com

inditex@inditex.com

mecalux@mecalux.com

meta@meta.com

Configuracion

Soporte

¢ Exportar proveedores

TELEFONO

123456789

123456789

123456789

123456789

123456789

123456789

123456789

123456789

D Qe

ACCIONES

Accion v
Accion v
Accion v
Accién v
Accion v
Accion v
Accion v
Accion v
Accion v

Accién ~

n 2 Siguiente

.

g Bluebill

Para importar productos a Bluebill primero tienes
que ir a Compras, en el menu superior. Y
seleccionar Proveedores.

A continuacion tienes que hacer click en Importar
proveedores.

Al hacer click en Descargar archivo de ejemplo se
descargard un archivo de Excel a modo de
plantilla que te indica de qué forma tienes que
colocar los productos en la tabla para que Bluebill
lo sepa interpretar.

Cuando acabes de anadir tus productos tienes
que hacer click en Seleccionar archivos, elegir el
Excel, pulsar Abrir. A continuacion tienes que hacer
click en Importar proveedores.

En este momento aparecece un mensaje
confirmando la importacién de productos.



SERVICIOS

»"BIM" Clientes Ventas Compras Gastos Ingresns Proyectos Configuracion Soporte r:fj :CS‘ 0 .

i'_;-l\J » Servicios
@ Servicios

() Buscar servicio

SERVICIO ~

1

20/06/25

21/06/2025

23423

aaaaaaaaaa

Albanileria

Alicatado

alquiler

Armado de pc
Asesoramiento empresarial

Mestrando registros del 7 al 10 de un total

Mostrar 10 v registros 3
g de 37 registros

2 Personalizar

B2025 Bluebill. Todos los derechos reservados v3.1.5

PRECIO DEL SERVICIO

-100,00 €

3200€

25,00 €

3342300 €

123,00 €

100,00 €

200,00 €

200,00 €

2000 €

90,00 €

(Eu Afadir servicio
ACCIONES
Acciones w
Acciones v
Acciones v
Acciones
Acciones v
Acciones v
Acciones
Acciones v
Acciones v

Acciones

2 3 4 Siguiente

Términos y condiciones Aviso

g Bluebill

e Situ empresa offrece servicios, puedes
gesionarlos haciendo click en Servicios, en el
menu superior.

e A continuacion verds la lista con los servicios que
hayas creado.

e Haciendo click en Afladir servicio y, completando
el formulario, podrds agregar un servicio a la lista.
Esto es util ya que cada vez que vayas a crear und
factura o presupuesto podrds anadir el servicio a
facturar o presupuestar sin tener que introducir su
precio y descripcién nuevamente.



GESTION DE PROYECTOS | g Bluebil

srBILBbi" Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte [5 ?_’;'\]' 0 .

() > Lista de proyectos
Lista de proyectos

@ Proyectos e
o . . .
E— Para gestlonqr un proyecto debes ir al menu
superior, pasar el cursos en Proyectosy
Cliente Fecha de inicio Fecha de finalizacion Miembros del proyecto Accién SeIeCCionGr LiStO de proyeCtOS en el desplegq ble-

En progreso 2025-03-31 2025-04-15 BSG Spain 2 Acciones v

e A continuacion puedes visualizar y gestionar los
proyectos que hayas creado.

FDGHRHTTRnjjnjn contacto text web No iniciado 2024-10-17 2025-11-16 BSG Spain 2 Acciones v
Fitness fit 2024-10-03 201-11-1 Minerva Acciones v
contacto text web En progreso 2024-10-03 m-1-n BSG Spain 2 Acciones w
contacto text web 2024-09-19 2024-09-27 BSG Spain 2 Acciones v
a eliminar contacto text web Na iniciado 2024-09-16 Administrador Acciones v

contacto text web En progreso 2024-08-16 2024-09-29 BSG Spain 2 Acciones ~

Tendency contacto text web Mo iniciado 2024-09-16 2024-10-03 BSG Spain 2 Acciones o




GESTION DE PROYECTOS I g Bluebil

s’»BILBbi" Clientes  Ventas  Compras  Gastos Ingresoes  Servicios  Proyectos  Configuracién  Soporte

0 ia e groyesice e Para crear un proyecto nuevo haz click en Anadir
@ Proyectos proyecto y rellena el formulario que aparece a
continuacion.

D | e Podrds:

(1 Buscar proyecto Anadir proyecto ’

™

Estado Pl Pebedsfbliogly  Memimsdepmyes e o Especificar el nombre del proyecto.

o El cliente al que va dirigido el proyecto.
o El estado actual.

o Los miembros del equipo involucrados.
tosteo Fitness fit on_hola 2024-10-03  20m-n Minerva o La facturacion vy tarifao.

o Fechas de inicio y finalizacién.

o Descripcion del proyecto.

En progreso 2025-03-3 2025-04-15 BSG Spain 2 Acciones w

FDGHRHTTRnjjnjn contacto text web Ma iniciado 2024-10-17 2025-11-16 BSG Spain 2 Acciones v

contacto text web En progreso 2024-10-03 1111-11-1 BSG Spain 2 Acciones w

contacto text web 2024-09-19 2024-09-27 BSG Spain 2 Acciones v

a eliminar contacto text web Mo iniciado 2024-09-16 Administrador Acciones v 1 UnCI VeZ que re”enes eStOS CCImpOS tienes que
hacer click en Guardar.

contacto text web En progreso 2024-09-16 2024-09-29 BSG Spain 2 Acciones v

% Personalizar

Tendency contacto text web No iniciado 2024-09-16 2024-10-03 BSG Spain 2 Acciones w




GESTION DE PROYECTOS III

s"BILBbi“ Clientes  Ventas

(i) » Lista de proyectos

@ Proyectos

(O] Buscar proyecta

Nombre

FDGHRHTTRnjjnjn

testeo

a eliminar

Cliente

contacto text web

Fitness fit

contacto text web

contacto text web

contacto text web

contacto text web

contacto text web

Compras Gastos

En progreso

Mo iniciado

on_hold

En progreso

on_hold

Mo iniciado

En progreso

Mo iniciado

Ingresos

Fecha de inicio

2025-03-3

2024-10-17

2024-10-03

2024-10-03

2024-09-19

2024-09-16

2024-09-16

2024-09-16

Servicios Proyectos

Fecha de finalizacion

2025-04-15

2025-11-16

2011-11-11

nM-1-m

2024-08-27

2024-09-29

2024-10-03

Configuracion Soporte

Miembros del proyecto

BSG Spain 2

BSG Spain 2

Minerva

BSG Spain 2

BSG Spain 2

Administrador

BSG Spain 2

BSG Spain 2

o> oo @

Anadir proyecto

Accion

Eliminar

Acciones v
Acciones v
Acciones w
Acciones

Acciones v

g Bluebill

e Para gestionar o visualizar un proyecto en
concreto debes localizarlo y hacer click en
Acciones.

e En el desplegable que aparece podrds seleccionar
Ver, Editar o Eliminar el proyecto.



GESTION DE TAREAS |

s"BILBbi“ Clientes  Ventas

() > Lista de proyectos

@ Proyectos

(1 Buscar proyecto

FDGHRHTTRAjinjn

testeo

a eliminar

Personalizar

Tendency

Cliente

cantacto text web

Fitness fit

contacto text web

contacto text web

contacto text web

contacto text web

contacto text web

Compras Gastos

En progreso

No iniciado

on_hold

En progreso

on_hold

Mo iniciado

En progreso

Mo iniciado

Ingresos

Fecha de inicio

2025-03-3

2024-10-17

2024-10-03

2024-10-03

2024-09-19

2024-09-16

2024-08-16

2024-09-16

Servicios Proyectos

Configuracion Soporte

GE Lista de proyectos

i=  Tareas

Fecha de finalizacion

2025-04-15

2025-11-16

2011-11-1

11M-1-1

2024-09-27

2024-09-29

2024-10-03

Miembros del proyecto

BSG Spain 2

BSG Spain 2

Minerva

BSG Spain 2

BSG Spain 2

Administrador

BSG Spain 2

BSG Spain 2

o oo @

Anadir proyecto

Accion

Acciones v
Acciones v
Acciones v
Acciones w
Acciones v
Acciones v

Acciones w

Acciones w o

g Bluebill

e Para gestionar una tarea debes ir al mend
superior, pasar el cursos en Tareas y seleccionar
Tareas en el desplegable.

e A continuacidn puedes visualizar y gestionar las
tareas que hayas creado.



GESTION DE TAREAS II g Bluebil

srBIu*i" Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte [‘5 'E‘_'l,‘ 0 .

(7) » Tarea > Lista de Tareas

e Para crear unad tarea nueva haz click en Anadir
G.D Lista tarea nueva y rellena el formulario que aparece a
continuacion.

P
@ e Podrds:
() Buscar tarea Todos w

- Especificar el titulo de la tarea
o Descripcion de la tarea.

s o El proyecto al que pertenece.

o Estado de la tarea.

o Su prioridad.

fendeney pemneer - sooee pecones > o Los miembros del equipo involucrados.
20200928 2024-09-29 o Fechas de inicio y finalizacion.

ANTENA CNOU 137  Tendency Media Espera Segunda Justificacion 2024-10-22 2024-10-23 Acciones

Presupuesto Pendiente de Justificar BSG Spain 2 2024-09-24 2024-10-10 Acciones v

Agregar imagen proyecto web local Pendiente de Justificar BSG Spain 2 2024-09-16 Acciones ~

e Una vez que rellenes estos campos tienes que
proyecto web local titulo editado BSG Spain 2 2024-09-16 2024-10-06 Acciones v hqcer CIiCk en Guardd r.

° 0O




GESTION DE TAREAS Il g Bluebil

»rBIMII Clientes Ventas Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Soporte Q’j {{:5' 0 .

’H| » Tarea » Lista de Tareas

@ Lista tarea

e Para gestionar o visualizar una tarea en concreto
debes localizarla y hacer click en Acciones.

3 Buscartarea Anadir Nuevo

TiTULD PROYECTO PRIORIDAD ESTADO DE LA TAREA USUARIO ASIGNADD FECHA DEINICIO FECHA DEFINALIZACION ACCION

ANTENA CNOU 137 Tendency Espera Segunda Justificacion 2024-10-22 2024-10-23 ® En el desplegd ble que Opdrece pOdréS SeIeCCionGr
Ver, Editar o Eliminar la tarea.

Ver

titulo editado 2024-10-16
Presupuesto Pendiente de Justificar BSG Spain 2 2024-09-24  2024-10-10 Ellminas
tarea test Tendency por testear Administrador 2024-09-20 Acciones v
Hoja ruta Enviar Credenciales 2024-09-28 2024-09-29 Acciones v

Agregar imagen proyecto web local Pendiente de Justificar BSG Spain 2 2024-09-16 Acciones v

proyecto web local titulo editado BSG Spain 2 2024-09-16 2024-10-06 Acciones ~

2 Personalizar . o
ttps:/[app.bluebill.es/#




CONFIGURACION

() > Paneles

GID BSG Spain 2

Vista general

0,00€ - 000¢€ - 0,00€ -

Ingresos del mes actual s del mes actual Balance General

3.523,00 € 553,00 € 4

Importe total de ingresos Balance Cliente
I =) Clientes

Cliente Facturacion

A continuacidon puedes ver unds instrucciones
sencillas para configurar Bluebill para que se
adapte a lo que tu empresa necesita.

producte editado g contacto text web 2.777,00

Creacian logo

z Dara Marquez Llabrés 2.124,00
producto 2

Creacion tienda online.... = Fitness fit

‘ JC-23  EN-24  AB-24 L-24 QL2 Centro cuidados de personas
mayores

0,00
0 6001200M80R403000

Ultimos movimientos

Fecha

2024-09-16

2024-09-16

2024-09-16

2024-09-16

2024-09-16

Concepto

Creacion pagina web

Creacion pagina web

Creacion pagina web

Creacion pagina web

Creacion pagina web

Imports

310,00 €

100,00 €

650,00 €

2.00€

950,00 €




CONFIGURACION

USUARIOS

s?‘ Biuebill Clientes  Ventas ~ Compras
-

(n] * Panales

@ BSG Spain 2

Vista general

0,00€- 0,00€ -

alance Genaral Qresos-o a5 aciial

0,00 € -

Gastos del mes actual

44

Clientes
Cliente Facturachin

t’ﬂ ASIER 155.113,97€

% Personalizar FUETEY 103.638,00¢€

Gastos Serviclos Proyectos Configuracion Soporte

&) Emprasa

£ Métodos do pago

i Cuentas de pagos

S Unidades de productos

= Impuestes y tasas
9.3 56'00 € dil Tipes de ingresos y gastos
Balance

' Series ¥ Secuencias

[ Roeqgistro de actividad

it APl e integracion

[n) Mis pagos stripe

Ultimos Movimientos 8.691,00 €

=aslos
Focha Conceplto

Creacion pagina

2024-09-18
web

Creaclon pagina

2024-09-16
web

‘Mes

g Bluebill

e Para gestionar tus usuarios debes ir al menu
superior y pasar el cursor por Configuracion, a
continuacion poner el cursor sobre Usuadrios y
seleccionar:

o Todos los usudrios: para ver qué usuarios
tienes, crear nuevos usuarios y eliminarlos.

o Roles: para crear diferentes tipos de usuarios
en funcién de su puesto (administrativos,
operarios, etc.).

o Permisos: para gestionar lo que puede hacer
cada usuario en funcidn del rol que tiene. Asi
podrds limitar la capacidad de cada usuario



CONFIGURACION g Bluebil
EMPRESA h

srﬂllmu Clientes Ventlas Compras Gaslos Serviclos Proyectos Configuracion Saporte . . .
) e Para realizar configuraciones referentes a tu

(n] * Panales o P o
@ BSG Spain 2 empresa debes ir al menu superior y pasar el
~ cursor por Configuracion, a continuacion poner el
Vista genersi i Cuenas o paos cursor sobre Empresa.

5 Unidades de productos

= Impuestos y tasas

9.356,00 € FRTR—— * En esta vista puedes realizar lo siguiente:

' Series ¥ Secuencias

0,00€- 0,00€ -

rance Genaral

s-tlel mas aciual

[ Rogistro de actividad

o Empresa: cambios de los datos de la empresa

ia) AP eintegracion

0,00€ - . T (nombre, CIF, correo electrénico, etc.).
o Sistema: divisa, zona horarig, formatos de
. fechas y horag, etc.).
_\ o Factura y presupuesto: cambios relacionados
con las series/prefijos y notas de pies de
pdagina.
. . TSR, ke o Pasarela de pago: configuracién para cuentas
t 55: m | y formas de pago.
WO | o Logotipo: modificacion del logo que aparece
—— S soowoerg  Creacenpagine - en las facturas y presupuestos.

o Certificado digital: para anadir el certificado
digital para VERIFACTU y FACTURAE.




CONFIGURACION §rBIuebill
CAMBIAR PLANTILLA DE LAS FACTURAS =

Y PIE DE LAS PAGINAS

e Para cambiar la plantilla de las facturas primero

)rBImbi" Clientes  Ventas  Compras  Gastos Ingresos  Servicios  Proyectos  Configuracion  Soporte N Do . debes de ir q ConfigurGCién, Situadq en el menu
_ superior y seleccionar Configuracion de la

(n) » Configuracion empresa

X Configuracion empresa empl’eSCI.

e En esta pantalla tienes que seleccionar la pestana
Factura y presupuesto.

Pasarela de pago Logotipo Certificado digital

e En esta pestana se encuentran dos campos de
texto:

o Pie de pdgina de la factura: en este campo
puedes escribir el texto que quieres que se
muestre en el pie (en la parte inferior) de las

oo s - facturas que emitas.

e o Pie de pagina del presupuesto: en este campo
puedes escribir el texto que quieres que se
muestre en el pie (en la parte inferior) de los
presupuestos que generes.

Pie de pagina de la factura

IBAN: ES049 12886 984162948

%, Personalizar

Pie de pagina del presupuesto




CONFIGURACION
METODOS DE PAGO

srallm:l Clientes  Venlas
-

(n) * Panalas

@ BSG Spain 2

Vista general

0,00€- 0,00€ -

Balance Genaral

0,00 € -

Gastos el mes actua

44

Clientes
Cliente Facturachin

t’w ASIER 155.113,97¢€

% Personalizar  FAIES 103.638,00€

ngresos-del mas aciu

al

Gaslos Serviclos Proyectos Configuracion Saporte

&5 Usuarlos

5 Unidades de productos
El Impuestos y tasas
9.356,00 € 4 Tipes deingresos y gastos
Balance
1= Series ¥ SeCUencias
[ Rogistro de actividad

i) AP1eintegracion

[n) Mis pagos stripe

Ultimos Movimientos 8.691,00 €

=aslos

Focha Conceplto

Creacion pagina

2024-09-18
web

Creaclon pagina

2024-09-16
web

g Bluebill

e Para gestionar tus métodos de pago debes ir al
menu superior y pasar el cursor por Configuracion,
a continuacién poner el cursor sobre Métodos de

pago.

e En esta vista puedes configurar los métodos de
pago con los que opera tu empresaq, por ejemplo:
efectivo, transferencia bancariag, etc.



CONFIGURACION
CUENTAS BANCARIAS

srallm:l Clientes  Venlas
-

(n) * Panalas

@ BSG Spain 2

Vista general

0,00€- 0,00€ -

Balance Genaral

0,00 € -

Gastos el mes actua

44

Clientes
Cliente Facturachin

t’w ASIER 155.113,97¢€

% Personalizar  FAIES 103.638,00€

ngresos-del mas aciu

al

Gaslos Serviclos Proyectos Configuracion Saporte

&5 Usuarlos

El Impuestos y tasas

9.356,00 € gl Tipes deingresos y gastos
Balance

1= Series ¥ SeCUencias

[ Rogistro de actividad

i) AP1eintegracion

[n) Mis pagos stripe

Ultimos Movimientos 8.691,00 €

=aslos

Focha Conceplto

Creacion pagina

2024-09-18
web

Creaclon pagina

2024-09-16
web

g Bluebill

e Para gestionar tus cuentas bancarias debes ir al
menu superior y pasar el cursor por Configuracion,
a continuacién poner el cursor sobre Cuentas de

pPagos.

e En esta vista puedes configurar las cuentas
bancarias que utilizas para llevar su control
oportuno.



CONFIGURACION
UNIDADES DE PRODUCTO

s’-BIMII Clientes Venlas Compras
-

(n] * Panales

@ BSG Spain 2

Vista general

0,00€ - 0,00

alance Genaral s-tlel mas aciual

0,00 € -

Gastos el mes actua

44

Clientes
Cliente Facturachin

t’w ASIER 155.113,97¢€

% Personalizar  FAIES 103.638,00€

Gaslos Serviclos Proyectos Configuracion Saporte

&5 Usuarlos
&) Empresa

&8 Métodos do pago

9.3 55,00 € . Tipes de ingresos y gastos
Baltance

' Series ¥ Secuencias
[ Rogistro de actividad
ia) AP eintegracion

[tn) Mits pagos stripe

Ultimos Movimientos 8.691,00 €

=aslos
Focha Conceplto

Creacion pagina

2024-09-18
web

Creaclon pagina

2024-09-16
web

g Bluebill

e Para gestionar las unidades de productos debes ir
al menu superior y pasar el cursor por
Configuracion, a continuacion poner el cursor
sobre Unidades de productos.

e En esta vista puedes configurar los diferentes tipos
de unidades asociadas al tipo de producto con el
que trabajas. Por ejemplo, si vendes alimentos
puedes crear una unidad que se llame
“kilogramos.”



CONFIGURACION g Bluebil
IMPUESTOS h

s’-BIMII Clientes Ventlas Compras Gaslos Serviclos Proyectos Configuracion Saporte
=

(n] * Panales .
55 Usuarios

BSG Spain 2 .
@ e Para gestionar los tipos de impuestos debes ir al
s e menu superior y pasar el cursor por Configuracion,
( oo a continuacidén poner el cursor sobre Impuestos y
0,00€ - 0,00€ - — ol ooy st tasas.

' Series ¥ Secuencias

alance Genaral s-tlel mas aciual

[ Rogistro de actividad

e En esta vista puedes configurar los diferentes tipos
0,00 € - o0 @ rasoooos s de impuestos con los que trabajas (IVA, IVA
reducido, IGIC, etc.). Puedes crearlos o eliminarlos
_\ en funcidn de los que necesites.

e Esto es de utilidad ya que, cuando creds una
_ factura o presupuesto, tienes que seleccionar el
44 Ultimos Movimientos 8.691,00 € . . L.
Impuesto que se le aplica al servicio o producto a
|| facturar.

Creacion pagina
web

Clientes
Cliente Facturachin

t’w ASIER

2024-09-16

Creaclon pagina

% Personalizar  FAUPES 103.638,00€ 2024-09-16 o




CONFIGURACION g Bluebil
TIPOS DE INGRESOS Y GASTOS N

srallm:l Clientes Venlas Compras Gastos Serviclos Proyeclos Configuracion Saporte
-

(n) * Panalas .
55 Usuarios

@ BSG Spain 2
B &) Empresa

&8 Métodos do pago

vista generai 8 Cunmasdopagos e Para registrar los diferentes tipos de ingresos y

gastos debes ir al mend superior y pasar el ratén
0,00€ - 000€ 9.356,00 € | por Configuracion. En el desplegable selecciona
saance General  Ingresos el mes acua el Tipos de ingresos y gastos.

[ Rogistro de actividad

Balance Genaral

i) AP1eintegracion

0,00€ : @ s pogos spe * En la pantalla que se muestra puedes crearlos, de
forma que cuando registras un gasto o un ingreso
puedas seleccionar el tipo sin tener que crearlo ex

AVA'S N profeso.

44 Ultimos Movimientos 8.691,00 €
Clientes Gastos
Cliente Facturachin

Focha Concopto

t’w ASIER 155.113,97¢€
Creacion pagina

2024-09-18
web

Creaclon pagina

% Personalizar AT 103.638,00€ 2024-09-16
y ! web




CONFIGURACION
SERIES Y SECUENCIAS

s’-BIMII Clientes Venlas Compras
-

(n] * Panales

@ BSG Spain 2

Vista general

0,00€ - 0,00

alance Genaral s-tlel mas aciual

0,00 € -

Gastos del mes actual

44

Clientes
Cliente Facturachin

t’w ASIER 155.113,97¢€

% Personalizar  FAIES 103.638,00€

Gaslos Serviclos Proyectos Configuracion Saporte

&5 Usuarlos

&) Empresa

&8 Métodos do pago

i Cuentas de pagos

5 Unidades de productos

= Impuestos y tasas

9.356,00 €

INg@gistro de ac
ia) AP eintegracion

[tn) Mits pagos stripe

Ultimos Movimientos 8.691,00 €

=aslos
Focha Conceplto

Creacion pagina

2024-09-18
web

Creaclon pagina

2024-09-16
web

g Bluebill

e Para modificar los diferentes tipos de series y
secuencias debes ir al menu superior y pasar el
ratdon por Configuracion. En el desplegable
selecciona Series y secuencias.

* Enla pantalla que se muestra puedes crearlas y
modificarlas, de forma que cuando registras un
gasto o un ingreso puedas seleccionar la serie que
quieras y tener diferentes series para los diferentes
tipos de actividades de tu empresa.



CONFIGURACION §rBIuebill
REGISTRO DE ACTIVIDAD (LOGS) -

s’-BIMII Clientes Ventlas Compras Gaslos Serviclos Proyectos Configuracion Saporte
=

(n] * Panales .
&5 Usuarios

@ BSG Spain 2
B850 Spain 2 2. o

&8 Métodos do pago

o R » El registro de actividad es un listado de todas las
acciones que se han hecho en el programa.

= Impuestos y tasas

0:00€ x 0,00 ; 935:?00€ ol Tipes deingresos y gastos

alance Genaral

e Para consultar el registro de actividad debes ir al
x ._ menu superior y pasar el ratdon por Configuracion.
0,00€ - - X En el desplegable selecciona Registro de

Gastos 4 wiea achist actividad.

s-tlel mas aciual

_\ * En la pantalla que se muestra puedes consultar

todas las acciones que llevan a cabo cada
usuario que tienes. Puedes filtrar por categoria
44 B e para facilitar tu consulta.

Clientes
Cliente Facturachin
Focha Conceplto

t’w ASIER 155.113,97¢€
Creacion pagina

2024-09-18
web

Creaclon pagina

% Personalizar FUETEY 103.638,00€ 2024-09-16 s




CONFIGURACION §rBIuebill
API E INTEGRACION =

srallm:l Clientes Ventlas Compras Gaslos Serviclos Proyectos Configuracion Saporte
-

(n) * Panalas .
55 Usuarios

@ BSG Spain 2
B &) Empresa

&8 Métodos do pago

& e Las API permiten conectar Bluebill con otros
programas compartiendo informacion.

= Impuestos y tasas

0:00€ x 0,00€ ; 935:?00€ ol Tipes deingresos y gastos

Balance Genaral

Vista general

e Para visualizar y crear APl debes ir al menu
superior y pasar el ratdn por Configuracion. En el
desplegable selecciona API e integracion.

ngresos-del mas aciual

0,00 € -

Gastos el mes actua

e En la vista que aparece a continuacion puedes
_\ visualizar la APl'y crear nuevas para utilizarlas en
I distintos programas.

44 Ultimos Movimientos 8.691,00 €
Clientes Gastos
Cliente Facturachin

Focha Concopto

t’w ASIER 155.113,97¢€
Creacion pagina

2024-09-18
web

Creaclon pagina

% Personalizar AN 103.638,00€ 2024-09-16
i ! web




CONFIGURACION g Bluebil
ACCESO RAPIDO h

»rBILEbi“ Clientes Ventas Compras Gastos Ingresos Servicios Proyectos Configuracion Banca online "{:\2 0 .

(i) » Paneles :
Acceso rapido

BSG Spain 2 e . . .
GID * En el menu superior se encuentra el icono de
& Motificacion

Acceso rapido [ Y. Cuando pasas el cursor
Vit gasse Py Pacen: aparece un desplegable en el cual puedes
Presupuesto seleccionar diferentes acciones para crear

Wugvo Presupusast:

000€ - 0,00€ - 0,00€ . owoucin facturas, presupuestos, etc. con un sdlo click.

Ingresgs del mes actual Gastos del mes actual Balance Gene

Servicios

e Esto agiliza el proceso de creacidn y registro de
3.523,00 € 553,00 € . P .
4 diversos documentos ademas de otras acciones
Facturacion que permite Bluebill.

producto editado

Creacion logo .

@
producto 2

z contacto text web 2.777,00
Dara Marquez Liabrés 224,00

Creacion tienda online... o 8 Fitness fit

Otros
Centro cuidados de personas

0 600MZ0MB0RA0OE000 mayores




CONFIGURACION

NOTIFICACIONES

»’ BILeblll Clientes  Ventas  Compras  Gastos  Ingresos

() > Lista de facturas

@ Facturas

2.080,00 €

Importe total de ingresos

producto editado 1,500

Creacion logo 450

Creacion tienda on....

test

Otros

1 Buscar Factura

NUMERA DE FACTURA FACTURA A FECHA DE FACTURA

FACT-202418 contacto text web 2024-09-23

FACT-202417 Fitness fit 2024-09-23

Servicios Proyectos Configuracion Banca online

455,01 €

4

Clientes

Cliente

8 contacto text web

8 Dara Marquez Llabrés

8 Fitness fit

8 Centro cuidados de personas mayores

Seleccione

FECHA DE VENCIMIENTO TOTAL GENERAL ESTADO

2024-10-09 450.00 € Mo Pagado

2024-10-12 110.00 € No Pagado

Facturacion

0,00

~ Anadir Factura

ACCIONES

Acciones v

Acciones v

> COQ@

g Bluebill

e En el mend superior se encuentra el icono de
Notificaciones ‘Q‘ . Cuando haces click en el icono
aparece una pantalla en la cual se muestran las
notificaciones que hayas creado asi como el
boton Anadir notificacion. Si lo presionas podrds
crear una notificacidon para que aparezca en la
fecha y hora que especifiques.

e Gracias a esta funcién podrds crear notificaciones

que te recuerden reuniones, vencimientos, etc.



AJUSTES DEL PERFIL

‘rBludjll Clientes Ventas Compras Gastos Servicios Proyectos Configuracién Soporte f}:
BSG Spain 2
. infof@beaspaines

Mi suscripcion
Vista general
Configuracion del perfil

Maodo

9.356,00 €

000€- 0,00€ - gsiarice

Balance General Ingresos del mes actual Sopaorte

Configuracion de ia emprasa

Cerrar sesion

0,00€ -

Gastos del meas actual

0,00 €

Ingresos de septiembre 2025

SE-24 Di-24 MA-25 JN-25 SE-2

a4 Ultimos Movimientos 8.691,00 €

Cliertes Gastos

Cliente Facturacian
Facha Conceplo

t’j ASIER 155.113,97€
5024-09-16 Creacion pagina
web

Creacion pagina

% Personalizar FAVETS 103.638,00€ 2024-09-16 widh
2

g Bluebill

e En el menud superior se encuentra el icono de tu
Perfil. Al pasar el ratdn por este aparece un
desplegable en el cual aparecen las siguientes
opciones:

o Mi suscripcion: para ver los detalles del plan
contratado asi como sus caracteristicas.

o Configuracion de perfil: para ajustar el nombre,
logo y direccidn de correo electronico del
usuario.

o Modo: para visualizar el programa en el modo
Claro u Oscuro. Este Ultimo estd preparado
para trabajar con el programa cuando estds
en un entorno con poca luz. También puedes
seleccionar Sistema para que se sincronice
con el modo de visualizacidon que tengas
configurado en tu dispositivo.

o Configuracion de empresa: para redlizar
ajustes de la informacidn de tu empresa.

o Cerrar sesion: para salir del programa.



PREGUNTAS
@ = FRECUENTES

Vista general

0,00€ - 000¢€ -

Ingresos del mes actual

3.523,00 € 553,00 €
Balance

Importe total de ingresos

A continuacidn vemos preguntas tipicas que

producte editado g contacto text web 2.777,00

pueden surgir al utilizar Bluebill.

Creacian logo

z Dara Marquez Llabrés 2.124,00
producto 2

@ Si tienes alguna duda que no te resuelve este
| manual puedes contactar con el equipo de soporte
técnico escribiendo a soporte@bluebill.es

Centro cuidados de personas

0 600120080@R40G000 mayores

Ultimos movimientos 1.870,00 €
Gastos

Fecha Concepto Imports
2024-09-16 Creacion pagina web 310,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 100,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 650,00 €
2024-09-16 Creacion pagina web 200€

2024-09-16 Creacion pagina web 950,00 €




PREGUNTAS FRECUENTES srBluebiII

~ . . . . P
¢POR QUE APARECEN DATOS [iiunileamnmpuicit
d bar el t
QUE NO HAS CREADO? funcionamiento de Bluebill asi como justficar ante
Red.es (agencia del Ministerio de Transformacion

Digital y la Funcién PUblica) que el software ha
sido instalado.

Entre estos datos puedes encontrar uno o dos
documentos de cado siguiente tipo:

Factura

Presupuesto

Cliente

Usuario

Rol

Albaran

Producto

API




PREGUNTAS FRECUENTES

¢COMO PUEDO AUMENTAR
EL STOCK DE UN PRODUCTO?

g Bluebill

e Para aumentar el stock de un producto debes ir a

Compras y hacer click en Productos.

e A continuacion tienes que localizar el producto

cuyo stock quieres aumentar y hacer click en el
desplegable Acciones.

e Después tienes que seleccionar la opcidn

Variacion de stock.

e En la pantalla que se muestra a continuacion

debes especificar la cantidad de producto y
seleccionar Aumento.




PREGUNTAS FRECUENTES srBluebiII

e Bluebill ft t |
¢BLUEBILL SE PUEDE b, Esto significa que puedes acceder al
programa desde cualquier dispositivo siempre y

I N STA I_A R E N M I cuando esté conectado a Internet.

e Se puede acceder a través de un explorador

o R D E N A D o R ? (Google Chrome, Firefox, Safari, Opera, etc.) pero

no tiene versiéon de escritorio (desktop).

e Las ventajas de que esté en la nube son las
siguientes:

Estd protegido contra virus y otros
ciberataques.
Se realizan copias de seguridad para que
ningUn cliente pueda perder datos.
Se puede acceder a Bluebill desde cualquier
dispositivo.
Es compatible con cualquier dispositivo.




PREGUNTAS FRECUENTES

<COMO CONVERTIR UN
PRESUPUESTO EN FACTURA?

g Bluebill

e Para convertir un presupuesto en factura primero

debes ir a Ventas, y a continuacion hacer click en
Presupuestos.

e Después debes localizarlo y hacer click en el botdn

Acciones.

e A continuacion verds un desplegable, en el cual

tienes que seleccionar Convertir.,




SOPORTE TECNICO

Si necesitas ayuda o tienes dudas sobre el funcionamiento de
Bluebill puedes contactar con el soporte técnico.

Q) soporte@bluebill.es




g Bluebil

BLUEBILL.ES



